Guatemala, 31 de julio de 2019
Informe No. 004-2019

Licenciado: X

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su despacho

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE'ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 3900-2018, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Nimero 323-2019, correspondiente al mes de julio del presente
afio, para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 00029 Serie "B".

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la emision de documentos realizados por concepto de
ingresos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) Apoyar en el llenado de las boletas de depdsitos del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

c) Brindar apoyo en mantener los registros de los ingresos percibidos en el libro
autorizado del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d) Brindar apoyo en el archivo referente a la dqcurnentacién de soporte de los
Ingresos Privativos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

g) Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la elaboracién de 100 recibos por concepto de ingresos varios 63-
A2 aprobado por la Contralorfa General de Cuentas correspondiente al mes de
julio de 2019.

b) Se apoyd en la realizacién de conocimientos y oficios para fa solicitud de la
aprobacion de registros de ingresos privativos correspondiente al mes de julio
de 2019.

¢) Se apoyd en el llenado de 110 boletas de depdsitos del Banco de Guatemala
correspondiente al mes de julio de 20189.

d) Se apoyd en la creacién y presentacién de la caja fiscal correspondiente al
mes de junio de 2019 presentada a la Contralorfa General de Cuentas en julio
de 2019.

) Se apoyd en la digitacion de los ingresos privativos del Gentro Gultural Miguel
Angel Asturias en el sistema SICOIN Web correspondiente al mes de julic de
2019.

fy Se apoyé en la catalogacién y archivo de documentos de soporte de los
ingresos privativos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias correspondientes
a los meses de mayo y junio de 2019.

Centro Cultural Miguel Angel Asturias
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Licenciado: )
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL

Viceministro de Cultura
Su despacho

Licenciado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Namero 3900-2019, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial NGmero 323-2019, correspondiente del 15 de abril al 31 de

julio del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas

1. Brindar apoyo en la emisién de documentos realizados por concepto de ingresos
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

2. {\poyar en el llenado de las boletas de depédsitos del Centro Gultural Miguel
Angel Asturias.

3. Brindar apoyo en mantener los registros de los ingresos percibidos en el libro
autorizado del Gentro Cultural Miguel Angel Asturias.

4. Brindar apoyo en el archivo referente a la documentacion de soporte de los
Ingresos Privativos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Qtras actividades afines a su contrato.
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Guatemala, 31 de julio de 2019
Inferme No. 005-2019

Licenciado: _
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su despacho

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirifo a usted con el propdsitc de presentar mi
INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 3900-2019, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Niimero 323-2019, correspondiente del 15 de abril al 31 de
julio del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos

1. Se apoyo en la elaboracién de recibos por concepto de ingresos varios 63-A2
aprobado por fa Contraloria General de Cuentas.

2. Se apoyd en la realizacion de conocimientos y oficios para Ia solicitud de la
aprobacién de registros de ingresos privativos.

3. Se apoyo en el llenado de boletas de depdsitos del Banco de Guatemala.

4. Se apoyd en la creacién de las cajas fiscales presentadas a la Contraloria
General de Cuentas.

5. Se apoyo en la digitacién de los ingresos privativos del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias. '

6. Se apoyo en la catalogacion y archivo de documentos de soporte de los ingresos
privativos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

7. Se apoyd en la revision de convenios del festival de junio del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

Se apoyé en la redaccic’me contratos de renovacion para arrendamiento de
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